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1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร : ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ขั้นตอน 
 

กระบวนกำร 
 

ระยะเวลำ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนที่ 1             
กรอกเอกสาร       
และยื่นค าขอ 
ใบอนุญาต 

ผู้ประกอบกิจการกรอกเอกสาร 
ตามแบบฟอร์มและยื่นค าขอรับ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
ของกิจการ) พร้อมแนบหลักฐานที่
ก าหนด (แบบ กอ.1) 

15 นาที งานสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

 

ขั้นตอนที่ 2 
การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของ 
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอ ให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายใน 3 วัน โดยให้เจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นค าขอลง นามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 

15 นาที งานสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

 

ขั้นตอนที่ 3 
ตรวจสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสุขลักษณะของ 
สถานประกอบการ  
- กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์ ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต  
- กรณไีม่ถูกต้องตาม หลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไข 

7 วัน งานสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

 



 

ขั้นตอน 
 

กระบวนกำร 
 

ระยะเวลำ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

 

หมำยเหตุ 

ขั้นตอนที่ 4 
การแจ้งผล        
การพิจารณา 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่ง
ไม่อนุญาต  
1. กรณอีนุญำต มีหนังสือแจ้ง  
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาที่ก าหนด หากพ้น
ก าหนด ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ 
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อ
แก้ตัวอันสมควร  
2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค าสั่ง               
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ 
ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ 
อนุญาต 

1 - 5 วัน งานสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

 

ขั้นตอนที่ 5               
ช าระค่าธรรมเนยีม 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง 
อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาช าระ 
ค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ) พร้อมรับใบอนุญาต 

1 - 5 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม 
ระยะเวลาที่ 

ก าหนดจะต้อง 
เสียค่าปรับ 

เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวน 
เงินที่ค้างช าระ 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำร 7 - 15 วัน 
ค่ำธรรมเนียม อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (คิดตามประเภทและ
ขนาดของ กิจการตามที่ระบุไว้ใน ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยม้า เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2553) 
ช่องทำงกำรร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
- งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยม้า  
หมายเลขโทรศัพท ์: 054-649088, 081-7577147 
เว็บไซต์ : https://huaima.go.th 
 

https://huaima.go.th/


รำยกำรเอกสำรหลักฐำน 
1. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของสถานที่ประกอบการ หากเป็นนิติบุคคลให้น าส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
3. หลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
(กรณีสถานที่ประกอบกิจการตั้งอยู่ในเขตควบคุมอาคาร) 
4. กรณีเจ้าของไม่สามารถยื่นค าขอด้วยตนเองได้ให้ผู้รับมอบอ านาจน าหนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ แนบมาด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 


